附件一：留学申报
申报材料
	招生类型
	申请材料

	学历生
(学制4年)
*持有有效的外国护照或国籍证明文件4年（含）以上，且最近4年之内有在外国实际居住2年以上的记录
	1. 申请者本人及担保人签名的入学申请表
2. 护照全内页扫码
3. 护照照片电子版
4. 高中毕业证、成绩单
5. 申请艺术类专业需另提交作品集电子版等材料。美术作品集要求：能够代表个人实际水平和能力的艺术作品，作品题材、形式、风格不限，数量不限。注：作品必须独立完成。 
6. 担保人身份证件复印件
7. 国际体检报告书
8. HSK等级证书（如持有）
9. 来华学习计划书
10. 推荐信（如持有）
11. 证件照(3cm*4cm)4张

	交换生
（至少一学期）
	1. 申请者本人及担保人签名的入学申请表
2. 在学证明、成绩证明
3. 护照全内页扫码
4. 护照照片电子版
5. 健康证明
6. 学习计划书
7. 推荐信（如持有）
8. HSK等级证书（如持有）
9. 证件照(3cm*4cm)4张

	语言生
（至少一学年）
	1. 申请者本人及担保人签名的入学申请表
2. 护照全内页扫码
3. 护照照片电子版
4. 健康证明
5. 学习计划书
6. 证件照(3cm*4cm)4张





	
	
	
	
	


                                                       申请号(办公室填写): 
Application Number (Office Only):
吉林动画学院国际及港澳台学生学习申请表
APPLICATION FORM FOR STUDY AT JILIN ANIMATION INSTITUTE
	
   姓名
Name
	英文                                                        
In English      First name   /   Middle name    /    Family name      
	

   照    片

Photo

	
	中文                              性别
In Chinese                          Sex
	

	国籍              出生日期（年/月/日）              出生地点
Citizenship         Date of Birth (Year/ Month/ Day)      Place of Birth:
	

	护照号码                   护照有效期 （年/月/日）
Passport No.                 Validity Date of Passport. (Year/ Month/ Day ) 
	

	*在华外国人居留证号码（或如无，所持签证号码）                
Residence permit No.（If not, present visa No.）           

	居留证有效期（年/月/日）
Validity date of Residence Permit. (Year/Month/Day)

	职业或身份                              婚姻状况
Occupation or Status                        Marital Status

	所在大学或工作单位
University or Agency you are now studying or working

	永久通讯地址及电话号码 Permanent Address & Telephone Number




	在华通讯地址及电话号码 Present Address & Telephone Number




	电子邮件 E-mail :            @                        
                                                     

	本人学历（从高中起）Academic Background（From High School）
学校          地点         起止时间               所学专业          所获学位
   School         Location    Attended from-to         Main Field of Study     Degree
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                


	本人工作经历 Employment Record:

工作单位               起止时间             从事工作           职务及职称
    Employer             Attended from-to         Work Engaged         Posts Held
                                                                                
                                                                                
                                                                                


	计划在吉林动画学院学习时间 Planned Duration of Study in Jilin Animation Institute
            年           月          日  至         年        月         日
[bookmark: _Toc24262][bookmark: _Toc9910][bookmark: _Toc22063][bookmark: _Toc28999][bookmark: _Toc28893][bookmark: _Toc17804]From       Year        Month        Date  to        Year      Month       Date

	希望在吉林动画学院学习的专业或专题：
Specialty or Topic you want to study in Jilin Animation Institute

                                           

	学习类别 Categories of Students
  □  语言生              □  本科生              □  预科生
      Language Student         Undergraduate            Pre-enrollment Student
  □  普通进修生          □  高级进修生          □  交换学生            
      General Scholar          Senior Scholar            Exchange Student

	申请人亲属情况：Family Member of the Applicants:
姓名                   年龄                    职业
                   Name                   Age                  Occupation 
配偶 Spouse :                                                              
父亲 Father:                                                               
母亲 Mother:                                                              


	在华学习期间经费来源Financial Support in China:


保证人姓名及地址Supporter’s Name & Address:


                                                      保证人签名：
                                                      Supporter’s Signature

	推荐人或推荐机构意见 Comment of Sponsor or Recommending Party





机构名称                           签名                         日期

[bookmark: _Toc6259][bookmark: _Toc8675][bookmark: _Toc16218][bookmark: _Toc21188][bookmark: _Toc2715][bookmark: _Toc5867]Name of Agency                     Signature                      Date

	在华事务联系人或机构Person or Agency to Act on your Behalf in China

联系人姓名或机构名称
Name

地址及电话
Address & Telephone

	申请宿舍类型（在希望的宿舍类型后面打“√”）
Application for dormitory typre
1.   1人间                   2.  2人间                   3.  外宿          
1.   Single room               2.  Double room              3.Lodge          





 
 
 
 
 
 
申请人保证：
1. 上述各项中所提供的情况是真实无误的；
1. 学习期间遵守相关法律和学校的规章制度；
1. 接受吉林动画学院对学习的安排。
I hereby affirm that:
1. All the information filled in this form is true and correct;
1. I shall abide by the law of the Chinese government and the regulations of the university;
1. I shall accept the arrangements of Jilin Animation Institute regarding my study.
 
注    意：不完整的申请表或未按要求提供有关材料，将会延误对此申请的审理时间。
IMPORTANT: An incomplete application, or the failure to submit supporting documents, 
              WILL DELAY the process of your application.
 
     申请人签字                                     日期
     Application’s signature                             Date                
 
 
 
预祝您申请成功!
We wish your application success!
韩语
俄语
日语
 



附件二 来华签证申请
外国留学人员来华签证申请（JW202）
1. JW202表申请
填写《外国留学人员来华签证申请表》申领表格信息，负责人签字盖学校章→给中国高等教育学会外国留学生教育管理分会发传真→对方审核无问题后邮寄202表（顺丰到付）
* 中国高等教育学会外国留学生教育管理分会联系方式：
办公地址：北京市海淀区学院路15号北京语言大学综合楼1145室
邮政编码：100083
电话：86-10-62319986 倪荣13031134455
传真：86-10-82303760
EMAIL : CAFSA@CHINA.COM
官方网站：http://cafsa.ciss.org.cn/index.html
2. JW202表填写注意事项
**“申请人签字/Signature ofApplicant”栏中，申请人的签字仅限第一页。
请接受单位在此表的第二、三、四联的“接收单位签字盖章”处签字、盖章，并填写签发日期。
“接收院校/Host Institution”栏中，填写接收院校的全称，接收院校的全称应与“接收单位签字盖章”栏中学校公章一致。 
“姓名Name”栏中，请在“姓名 Name：”后面填写外国学生的中文姓名，并且在“姓/Family Name”下方及“名/Given Names”下方填写外国学生的英文姓名。对于部分外国学生没有中文，仅填写英文姓名。所有申请人请务必填写英文的姓名。 
“出生地点/Place of Birth”栏中，请使用中文填写，要求填写“国家、（省）市”。 
“家庭住址和电话/Home Add. & Tel.”栏中，填写外国学生所在国籍的家庭住址及电话号码。家庭住址可以采用英文方式填写，电话要写明“国家区号”、“地区区号”。 
“最后学历/Highest Academic Degree Obtained”栏中，填写最后获得的学历。若未完成某一阶段的学习，应注明已读完的年级，例如：“大学二年级”。  
“来华学习专业/Field of Study in China”栏中，填写将要就读的专业或课程。如：语言/幼儿园/小学/初中/高中/职高等或是专业名称。
“学习期限/Duration”栏中，填写申请就读时间至该阶段完成的时间。
“学生类别/Student Status”栏中，办理登记的事项，可以选择“新生”、“转学”、“升学”、“续签”、“监护人变更”、“护照变更”、“其他”。
“注册截止日期/Deadline for Registration”栏中，填写外国学生最迟到校注册日期。外国学生必须在该规定的日期内完成学籍注册手续，并到校报到，未完成者，将予以取消学籍的处理 
“推荐单位和电话/Reference & Tel.”栏中，填写推荐人姓名、或推荐单位机构名称以及电话。。 
“在华事务担保人和电话/Guarantor in China & Tel.”栏中，填写担保人的中文姓名、电话。 
“经费来源/Source of Funding”栏中，请在相应选项后的方格内标记“√”，并在“经济担保人或机构/Financial support will be provided by”项中，填写担保人的姓名或机构名称。例如：经费来源选择奖学金scholarship，则应填写颁发奖学金的机构名称。 











中国高教学会外国留学生教育管理分会
《外国留学人员来华签证申请表》
（JW202表）申领表

	申领单位
	

	申请部门
	

	申领份数
	

	申领时间
	

	收件人邮寄地址及邮编
（快递需要详细地址：省市区路）
	

	收件人姓名
	

	收件人手机
	

	收件人办公电话
及区号
	

	申领部门
负责人签字
	

	申领单位（学校）
盖章
	



注： 表格每项必须填写。学会传真 010-82303760。



吉林省外国留学人员
来华签证申请表（JW202）申请单
学校名称：吉林动画学院               编号：201901
	




招生
说明
	
本校所招学生分别为_________（国家+学校+姓名）;	和___________（国家+学校+姓名）。学生通过学校各项审核，材料齐全，申请为其办理JW202表。																																		


	在华
担保人
	

	经办人：
	国际处/国际学院负责人：

	分管副校长

签字：
	校长

签字：学校公章



顺延汇总电子版登记簿示例：
	吉林动画学院
201901号
	1. 202表编号 ：
接收单位：吉林动画学院；
姓名：
性别：
出生日期： 
国籍：
护照号码：
国外住址：
最后学历：
学习期限： 
担保人姓名及电话：

	
	2. 202表编号 ：
接收单位：吉林动画学院；
姓名：
性别：
出生日期： 
国籍：
护照号码：
国外住址：
最后学历：
学习期限：
担保人姓名及电话：



备注：
请将外国留学生登记簿附后（信息包括202表编号；接收单位；姓名；性别；出生日期；国籍；护照号码；国外住址；最后学历；学习期限；担保人姓名及电话）。
编号请按照201801、201802、201803……  依次顺延。
招生说明：请说明本次招生渠道及审核情况。
在华担保人：请填写担保人详细信息（姓名、工作单位、联系电话等）。
每次在报送纸质版登记簿同时请将顺延汇总电子版登记簿发送邮箱JW202jyt@163.com

每次报送202表时，请将本次人员具体信息与上次信息汇总后发送至电子邮箱！！！







附件三：居留证明
学习类外国人员居留证件申请流程

一、体检(学生自行前往，3个工作日出体检证明)
1. 办理地点：吉林省出入境检验检疫局（普阳街皓月大路交汇）
2. 办理时间：疫情期间每周二、周四上午（节假日除外），要求空腹（具体情况以检疫局实际发布为准），三个工作日出结果
3. 电话：0431-87607516
4. 体检材料：护照原件、小二寸白底照片、吉祥码、48小时核酸阴性证明
二、住宿登记证明（学校国际交流学院留管老师陪同前往）
1. 办理地点：硅谷大街派出所
2. 办理时间：工作日（节假日除外）
3. 注意事项：
（1）如果学生住宿校内住宿，学校保卫处出具居住证明。
（2）如果在校外居住，需要本人护照、租房合同、户主身份证复印件，前往办理地点是租住地管辖派出所。
（3）学生必须本人一同前往派出所（吉祥码、48小时核酸阴性证明），携带护照。
三、居留许可（学校国际交流院留管老师陪同前往，材料齐全，15个工作日内办结）
1. 地点：高新分局（高新栖乐荟二楼）
2. 携带材料：
（1）有效护照（或其他国际旅行证件）及资料页的复印件、签证复印件、入境章复印件；
（2）填写准确、完整的《外国人签证证件申请表》（正反面打印，手写填写）；
（3）二寸正面免冠白底彩色照片1张；
（4）境外人员在吉的住宿登记证明；（管辖派出所出具）
（5）持X1字签证入境者，提交就读学校注明学习期限的函件（“吉林动画学院关于申请为XX办理居留许可的函”）和录取或者入学证明；
（6）持其他种类签证入境者，提交就读学校注明学习期限的函件（“吉林动画学院关于申请为XX办理居留许可的函”）、录取或者入学证明以及主管部门出具的证明材料；（学校提供）
（7）申请有效期1年以上的居留证件的，提交当地卫生检疫部门或者县级以上卫生医疗部门出具的身体健康证明（自开具之日起6个月内有效）；（第一项体检出具的材料）
（8）其他应当履行的手续和提交的证明材料。
（9）400元手续费（需用银行卡缴费，不接受手机支付）
（10）吉祥码、48小时核酸阴性证明（纸质证明，需到医院开具）
注：在中国境内的国际学生办理以下材料，居留许可有效期至少在一个月有效期。
	办理体检表流程图

	               办理地点：吉林省出入境检验检疫局

	有体检表的学生
	
	无体检表的学生
	

	|                                        |
	
	|                                        |
	

	材料：
	
	材料：
	

	1、护照，原件+复印件
	
	1、护照，原件+复印件
	

	2、2寸的白底照片2张
	
	2、2寸的白底照片2张
	

	3、费用约106元人民币
	
	3、费用约395元人民币
	

	4、原体检材料
	
	　
	

	|                                        |
	
	|                                        |
	

	1楼右侧的102办公室，办理认证。
	
	1、在1楼大厅登记
	

	
	
	2、在1楼大厅交钱
	

	
	
	3、到2楼体检：                         五官、内科、外科、心电、彩超、抽血、验尿
	 

	|
	
	|
	

	——————
	————
	——————
	

	
	|
	
	

	找门口的导诊护士，取“回执单”，上面有时间。
	

	
	|                                        |
	
	

	约3、5天以后，按回执单上的时间来取体检结果。
	


*出入境检验检疫局（普阳街皓月大路交汇）


吉林动画学院
国际学生暂住情况证明

硅谷大街派出所：
我校国际学生XXX（中文译名：XXX，国籍：XXX，性别：男/女，出生日期：XXXX年XX月XX日，护照号码XXXXXX），拟于XXXX年XX月XX日至XXXX年XX月居住在学校X号国际学生公寓XXX室，公寓负责人XX，电话：XXXXXXXX。
特此证明。




吉林动画学院
保 卫 处
                             年      月     日






吉林动画学院
关于申请为(留学生姓名）
办理居留许可的函

长春市出入境管理局：
    外国人XXXX,性别：男/女，国籍：XXX，出生日期：XXXX年XX月XX日，护照号码：XXXXXX，护照有效期至XXXX年XX月XX日，签证号码：XXXXXXXX，有效期至：XXXX年XX月XX日，现住址：长春市高新技术产业开发区博文路吉林动画学院 X号国际学生公寓XXX室 ，联系电话：XXXXXXXX 。
    上述X名外国人系吉林动画学院招收国际学历生，在本单位进行本科学历教育学习。该X人拟于XXXX年XX月XX日离境，其在华期间的费用由外国人本人承担。
    本单位委托XX为XX办理一年有效的居留许可证件，本单位承诺上述外国人相关信息准确，请示内容真实，如有虚假，本单位承担相应的法律后果。
外事专管员姓名：
外事专管员身份证号：
外事专管员联系电话：  

  外事部门领导签字（印章）
年   月   日
外国人签证证件申请表
VISA / STAY PERMIT / RESIDENCE PERMIT APPLICATION FORM



照片
Photo   

（请用黑色或蓝色墨水笔填写内容）
Please complete the form in black or blue ink

1、 姓                  名                    中文姓名
Surname            Given name            Name in Chinese          
国籍              出生日期      年   月  日    出生地 
Nationality        Date of birth     Y   M   D  Place of birth         
性别：   男        女       电子邮件地址
Sex      M. □     F. □    E-mail                                  
   在华住址                                                 申请人电话
Address in China                                          Tel                          
在华单位                                         联系人姓名和电话
Company/School in China                          Contact person & tel.                   
2、护照种类       外交            公务(官员)            普通          其他
   Passport type   Diplomatic□     Service (Official) □     Ordinary□    Other□    
护照号码                        有效期至          年        月        日
   Passport No.                     Valid until          Y         M        D 
3、现持有效签证证件种类    签证    停留证件      居留证件            免签
   Current visa category     Visa□   Stay permit□   Residence permit□   Visa free□
证件号码                        有效期至           年        月        日
   Visa No.                         Valid until          Y         M        D
4、 使用同一护照的偕行人  Dependents on same passport 
姓            名               性别          出生日期         与申请人关系 
Surname       Given name       Sex          Date of birth        Relationship  

                                                                                       

                                                                                       
5、申请签证填写  For visa only
F访问                 L旅游      M贸易       Q2团聚           J2记者
Non-commercial business□    Tourist□     Business□      Family reunion□    Journalist□ 
S2私人事务            X2学习    R人才      G过境         C乘务 
Personal affair□         Student□   Talent□       Transit□          Crew□
团体签证分离                团签          申请停留期限至  年     月     日
Separation from group visa□    Group visa□   Valid until        Y      M     D
   换发       补发        入境次数  停留天数        入境有效期至    年  月  日
   Renewal□  Reissue □  Entries    Duration of stay    Entry before    Y   M   D

请填写双面  Please fill out both sides  




6、申请停留证件填写  For stay permit only
免签          船员         退籍               人道主义          其他
Visa free□    Crew□       Renouncement□     Humanitarian□     Others□
补发          申请停留期限至   年       月      日  
Reissue□      Valid until         Y       M       D

7、申请居留证件填写  For residence permit only
工作           学习          记者          团聚              私人事务
 Employee□     Student□      Journalist□    Family reunion□   Personal affair□
换发           补发          申请居留期限至   年      月       日
Renew□        Reissue□     Valid until         Y       M       D

8、 申请其他证件填写  For other documents
外国人旅行证                        旅行目的地
Foreign citizen travel documents□        Destination                           
 外国人出入境证                          申请日期至       年       月      日
Foreign citizen exit-entry permit□        Valid until         Y       M       D
勤工助学或校外实习加注                申请日期至       年       月      日
Study-work / Internship□               Valid until         Y       M       D
                                
9、申请变更填写  For change of the following
姓名      护照号码        事由             增/减偕行人数
    Name□   Passport No.□   Purpose of stay□   Add/Reduce number of dependents□
其他注明
Or others 

10、备注 Notes                                                                

我保证以上填写的内容真实、准确、完整，并保证在停留居留期间遵守中华人民共和国的法律。
I hereby declare that the information given above is true, correct and complete. I shall abide by the Chinese laws and regulations during my stay in the People’s Republic of China.


申请人签字                                代办人签字                 
Applicant's signature                         Agent's signature                        


联系电话                                  联系电话 
Applicant's Tel                              Agent's Tel                                                     



申请日期            年      月      日    单位印章                        
Application date      Y        M      D    Company/School’s signet

附件四：留学生入住

编号：2022[   ] 
吉林动画学院学生公寓入住审批单
现批准                     （姓名）在学院学生公寓_____________(房间号)住宿。批准住宿期限为    年    月    日至     _____年   月   日；住宿押金为       元；请本人持入住审批单赴留学生办公室办理入住手续。
（本人承诺服从上述安排，并认真遵守吉林动画学院学生公寓住宿管理规定及管理办法。如有违反，按学院相关制度处理。）
注：住宿押金退房后，经确认无任何损坏后，返还押金。
入住人确认签字：           国际交流学院负责人签字：         
学生工作部确认签字：            公寓办公室签字：__________
                                         吉林动画学院
国际交流学院



收    据
今收到_______________9号（留学生）公寓______室，公寓押金500元（伍佰元整），离校时确认室内物品完好无丢失损坏后，全部退还；反之，相应赔偿后部分退还。   
                            收款人：     
                                    吉林动画学院
                                                 国际交流学院  
                                                    年    月    日      

附件五：留学生在校管理
吉林动画学院留学生登记表
	姓  名
	（中文）
	性别
	
	出生日期
	

	
	（英文）
	国籍
	
	毕业（所属）院校
	

	留学生类别
	□留学生   □交换生   □语言生   □插班生  □2+2留学生

	入学时间
	
	拟学专业
	（学院专业）
	学制
	

	公    寓
	
	联系电话
	
	紧急联络人
	

	护 照 号
	
	入境日期
	
	签证到期日
	

	奖惩记录
	

	费用缴纳情况
	学  费__________   语言费__________    寝室费__________
网络费__________   水电费__________    保险费__________
教材费__________   其  他_____________________（共计______）  

	学生确认
	

	国际交流学院意见
	







	请  假  单

	
	                     年   月   日 

	姓    名
	

	专业、班级
	

	请假原因
	

	请假时间
	自   月   日    时至   月    日   时，  共    天

	辅导员意见：
	任课教师意见：

	国际交流学院意见：
	备    注：
















留学生短期离校登记表
	姓名
	
	年级专业
	
	班级
	

	离校时间
	

	离校原因
	

	学生



  
    年   月   日
	辅导员



  
     年   月   日
	院领导



   
     年   月   日

	返校确认

	学生


  
    年   月   日
	辅导员


  
     年   月   日
	院领导


   
     年   月   日


国际交流学院 制
吉林动画学院留学生休学/复学/退学申请表
	学号
	
	中文姓名
	
	英文姓名
	

	国籍
	
	性    别
	
	班    级
	

	入学时间
	
	院系名称
	
	专业名称
	

	经费来源
	
	在华电话
	
	email地址
	

	永久电话
	
	通讯地址
	

	

学籍变动情况（在相应的（）内划√）
	
（ ）休学             从        年    月 至        年    月 


（ ）复学             从        年    月 开始复学
                   
申请JW202表：     □ 是 （□自取 / □邮寄） □ 否     

（ ）退学             从        年    月 开始退学



	学籍变动原因



                                          本人签字:
                                                          年      月      日

	导员意见：



    导员签字:
                   年    月    日
	国际交流学院意见：



      负责人签字：
国际交流学院公章       年      月     日

	教务处意见：


                                     负责人签字：
                                     教务处公章            年      月     日

	备注：




填表说明：
（1）本表应附学生本人申请书和有关证明（因病休学、复学需附三甲医院保健科诊断书）;
（2）本表一式三份，分别由教务处、留学生办公室、学生所在院（系、所）存档。
吉林动画学院国际及港澳台学生离校手续流程表
	姓 名
	
	性 别
	

	国  籍
	
	护照号
	

	学习时间
	

	学习类型
	
	派出学校
	

	离校手续办理情况

	1、来华签证办理
	经办人
	

	2、学院各项费用交纳
	经办人
	

	3、学生管理
	经办人
	

	国际交流学院意见：
	辅导员意见：

	学生工作部意见：
	公寓管理处意见：

	教务部意见：
	财务处意见：（学费及寝费缴纳情况）

	分院领导意见：
	图书馆意见：

	校领导意见：


备注：此表将复印件交给以上部门各一份，并自己保留一份。
                                   填表日期：    年   月    日


[bookmark: _GoBack]
oleObject1.bin
登记表(第一联)

		吉林动画学院外国留学生校外住宿登记表（第一联）

		Off-Campus Accommodation Registration Form for International Students

		in  Jilin Animation Institute

																								编号No.：

		中文名/Chinese Name								英文名/English Name				性别/Sex				出生日期/Date of Birth						国籍/Nationality								此 联 留 学 生 办 公 室 留 存 to be kept by ISO

		护照号码及有效期/Passport No.& Validity										院系/Department								专业/Major		学生类别/Student Status

		校外地址
Off-Campus Address																电话/Tel

																		手机/Cell Phone

		出租人姓名及联系方式/Landlord'Name and telephone number

		校外住宿情况（请打勾）/please click

						□租赁房屋/rent a house						□借住亲属房屋/live in relative or friend's home

						□住宿宾馆/lodge in a hotel						□其他/others

		我声明：我提供的以上情况是真实的。住宿校外是我本人的意愿。我愿意遵守中国法律法规和社会公德、

		尊重中国的传统习惯，并承担相应的法律责任。我保证：若变更校外住址，一定于十天内、入住后24小时内

		重新办理校外住宿手续。

		I declare that all the above information is true. It is my own choice to live off-campus. I will observe Chinese laws

		and regulations, respect Chinese traditions and customs, and bear related legal responsibilities. I promise that if I change

		my off-campus address, I will go through the procedures to live off-campus again within 10 days and 24 hours after I

		move into the new address.

										填表人签名/your signature:										年/year				月/month				日/date

				1、		留学生与房屋出租人签订房屋租赁合同。

				2、		留学生办公室登记。留学生如实填写完此表后，交留学生办公室审核盖章，留学生

						办公室向留学生出具《外国籍学生办证申请函》，及本表第二联。

				3、		派出所登记。具体注意事项见本表反面。																				吉林动画学院

		办 理 程 序/		4、		长春市公安局出入境管理局登记。留学生持派出所签发的《临时住宿登记表》（黄																				国际交流学院

						页）、外国籍学生办证申请函、及本表第二联去出入境管理局办理校外住宿登记手																				International Exchange School of JAI

						续。

				5、		校外住宿变更登记程序同上。

						上诉第4项，持F学习签证的留学生不需办理。

																										经办人:

				1.		International students sign a contract with the landlord.																				person-in-charge

				2.		International students register in International Students Office. After filling in this form,

		The procedure				the students should give the form to International Students Office to be stamped. And an																				(盖章stamp）

						introduction letter for international students will be given. International students should

						keep the second  page of this form.

				3.		Register in local police station. Details are on the back of the form.

				4.		Register in Exit-Entry Bureau of Changchun Police Station. International students should

						take Temporaty Accommodation Registration Form (the yellow page) from local police																				年  月   日

						station, the introduction letter from the university, the second page of this form to Exit-																				/y       /m         /d

						Entry Bureau to go through the procedures to live off-campus.

				5.		If you want to change your off-campus address, the procedures are the same.

						For Item 4, if you hold an F visa for study, you don't need to do it.





登记表(第二联)

		吉林动画学院来华留学生校外住宿登记表

		Off-Campus Accommodation Registration Form for International Students

		in Jilin Animation Institute

																								编号No.：

		中文名/Chinese Name								英文名/English Name				性别/Sex				出生日期/Date of Birth						国籍/Nationality

		护照号码及有效期/Passport No.& Validity										院系/Department								专业/Major		学生类别/Student Status

		校外地址
Off-Campus Address																电话/Tel

																		手机/Cell Phone

		出租人姓名及联系方式/Landlord'Name and telephone number

		校外住宿情况（请打勾）/please click

						□租赁房屋/rent a house						□借住亲属房屋/live in relative or friend's home

						□住宿宾馆/lodge in a hotel						□其他/others

		我声明：我提供的以上情况是真实的。住宿校外是我本人的意愿。我愿意遵守中国法律法规和社会公德、

		尊重中国的传统习惯，并承担相应的法律责任。我保证：若变更校外住址，一定于十天内、入住后24小时内

		重新办理校外住宿手续。

		I declare that all the above information is true. It is my own choice to live off-campus. I will observe Chinese laws

		and regulations, respect Chinese traditions and customs, and bear related legal responsibilities. I promise that if I change

		my off-campus address, I will go through the procedures to live off-campus again within 10 days and 24 hours after I

		move into the new address.

										填表人签名/your signature:										年/year				月/month				日/date

				1、		留学生与房屋出租人签订房屋租赁合同。

				2、		留学生办公室登记。留学生如实填写完此表后，交留学生办公室审核盖章，留学生

						办公室向留学生出具《外国籍学生办证申请函》，及本表第二联。

				3、		派出所登记。具体注意事项见本表反面。																				吉林动画学院

		办 理 程 序/		4、		长春市公安局出入境管理局登记。留学生持派出所签发的《临时住宿登记表》（黄																				国际交流学院

						页）、外国籍学生办证申请函、及本表第二联去出入境管理局办理校外住宿登记手																				International Exchange School of JAI

						续。

				5、		校外住宿变更登记程序同上。

						上诉第4项，持F学习签证的留学生不需办理。

																										经办人:

				1.		International students sign a contract with the landlord.																				person-in-charge

				2.		International students register in International Students Office. After filling in this form,

		The procedure				the students should give the form to International Students Office to be stamped. And an																				(盖章stamp）

						introduction letter for international students will be given. International students should

						keep the second  page of this form.

				3.		Register in local police station. Details are on the back of the form.

				4.		Register in Exit-Entry Bureau of Changchun Police Station. International students should

						take Temporaty Accommodation Registration Form (the yellow page) from local police																				年  月   日

						station, the introduction letter from the university, the second page of this form to Exit-																				/y       /m         /d

						Entry Bureau to go through the procedures to live off-campus.

				5.		If you want to change your off-campus address, the procedures are the same.

						For Item 4, if you hold an F visa for study, you don't need to do it.





注意事项

		校外住宿派出所登记注意事项

		一、按照《中华人民共和国外国人入境出境管理法实施细则》第三十条规定，入住居民家中留学生必须在24小时内到居住地派出所办理临时住宿登记，超过三天不登记者将受到罚款等处理。

		二、留学生与房东签署房屋租赁合同时，一定要求房东提供所租房屋的租赁治安责任书。没有该责任书的房屋租赁行为将受罚。

		三、租房者须带好：

		1、护照和护照复印件（有照片首页、签证页各复印一张）；

		2、2寸照片1张；

		3、房屋租赁合同；

		4、房屋租赁治安责任书（由房东提供）；

		5、本登记表第二联。

		四、自购房者应带好：

		1、护照和护照复印件（有照片首页、签证页各复印一张）；

		2、2寸照片1张；

		3、本登记表第二联。

		4、房产证及房产复印件。

		四、借宿在亲属朋友家中须带好：

		1、护照和护照复印件（有照片首页、签证页各复印一张）；

		2、2寸照片1张；

		3、本登记表第二联。

		4、关系证明（由当地派出所外来人口办公室统一出具）。

		所租房屋为其他地区的，请到居住地派出所办理登记手续。

		长春市公安局出入境管理局地址：长春市朝阳区光明路688号。电话0086-0431-88927465

		On Living Off-Campus for International Students

		1.According to Item 30 in P.R.O China Exit-Entry Regulations for Foreigners, foreigners must register in local police station within 24 hours after living in local resident's home. Anybody who does not register within three days will be fined.

		2.When international students sign a contract with the landlord, it is a must that the landlord should provide a security license for the apartment. Renting behavior without a security license will be fined.

		3.You should go to local police station to register with:

		For tenants:

		1.)Passport and copy of passport (the page with picture & visa)

		2.)One passport-sized photo

		3.)Contract

		4.)Security License (provided by the landlord)

		5.)The second page of this form

		4.For those who bought the apartment:

		1.)Passport and copy of passport (the page with picture & visa)

		2.)One passport-sized photo

		3.)The second page of this form

		4.)Ownership license for the apartment and the copy

		5.For those who live in relative or friend's home:

		1.)Passport and copy of passport (the page with picture & visa)

		2.)One passport-sized photo

		3.)The second page of this form

		4.)Certificate on the relationship(provided by Office for Population from Outside, Local Police Station)

		If your address is in other district, you can go to local police station to go through the procedures.

		Exit-Entry Bureau of Changchun Police Station: No.688 Guangming Road Chaoyang District. Tel:0086-0431-88927465.






image1.emf
Off-Campus Accommodation Registration Form for International Students 

in Jilin Animation Institute 

Chinese Name English Name Sex Date of Birth Nationality

Passport No.& Validity Department Major Student Status

Tel

Cell Phone

Landlord'Name and telephone numbe

please click

rent a house live in relative or friend's home

lodge in a hotel others

        I declare that all the above information is true. It is my own choice to live off-campus. I will observe Chinese laws

and regulations, respect Chinese traditions and customs, and bear related legal responsibilities. I promise that if I change

my off-campus address, I will go through the procedures to live off-campus again within 10 days and 24 hours after I

move into the new address.

your signature: year month date

1

2

3

4

5

1. International students sign a contract with the landlord.

2. International

吉林动画学院来华留学生校外住宿登记表

 students register in International Students Office. After filling in this form,

 the students should give the form to International Students Office to be stamped. And an 

 introduction letter for international students will be given. International students should 

 keep the second  page of this form.

3. Register in local police station. Details are on the back of the form.

4. Register in Exit-Entry Bureau of Changchun Police Station. International students should 

take Temporaty Accommodation Registration Form (the yellow page) from local police 

station, the introduction letter from the university, the second page of this form to Exit-

Entry Bureau to go through the procedures to live off-campus.

5. If you want to change your off-campus address, the procedures are the same.

编号No.：

中文名/ 英文名/ 性别/ 出生日期/ 国籍/

护照号码及有效期/ 院系/ 专业/ 学生类别/

校外地址

Off-Campus Address

电话/

手机/

出租人姓名及联系方式/

校外住宿情况（请打勾）/

□租赁房屋/ □借住亲属房屋/

□住宿宾馆/ □其他/

    我声明：我提供的以上情况是真实的。住宿校外是我本人的意愿。我愿意遵守中国法律法规和社会公德、

尊重中国的传统习惯，并承担相应的法律责任。我保证：若变更校外住址，一定于十天内、入住后24小时内

重新办理校外住宿手续。

填表人签名/ 年/ 月/ 日/

、

留学生与房屋出租人签订房屋租赁合同。

、

留学生办公室登记。留学生如实填写完此表后，交留学生办公室审核盖章，留学生

办公室向留学生出具《外国籍学生办证申请函》，及本表第二联。

、

派出所登记。具体注意事项见本表反面。

吉林动画学院

办

 

理

 

程

 

序

/

、

长春市公安局出入境管理局登记。留学生持派出所签发的《临时住宿登记表》（黄 国际交流学院

页）、外国籍学生办证申请函、及本表第二联去出入境管理局办理校外住宿登记手

续。

、

校外住宿变更登记程序同上。

上诉第4项，持F学习签证的留学生不需办理。

经办人:

  (盖章 ）

    年  月   日

International 

Exchange School of 

JAI

person-in-charge

stamp

          /y       /m         /d

The

 

procedure

For Item 4, if you hold an F visa for study, you don't need to do it.


